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Wir sind ein erfolgreicher, innovativer Sportverband in der Schweizer Sportwelt und setzen uns für einen 
fairen und sauberen Sport ein. Leistung mit Leidenschaft zu verbinden, ist unser Erfolg. Täglich begeistern 
wir unsere Sportlerinnen und Sportler vom Breiten- bis hin zum Spitzensport von neuem. 
 
Per 1. August 2022 oder nach Vereinbarung suchen wir zur Ergänzung unseres Teams in Ittigen (BE) eine*n 
 
 

Mitarbeiter*in Kursadministration (50%) 
Du sorgst für einen reibungslosen und kundenorientierten Ablauf unserer Schiedsrichter*innen- und 
Trainer*innenkursen und trägst damit für eine erfolgreiche Weiterentwicklung des Unihockeys bei. 
 
Deine Aufgaben 

• Verantwortung für die Administration von Schiedsrichter*innen- und Trainer*innenkursen (Planung, 
Verwaltung, Auswertung) 

• Back-Office und Support bei Kursen in der Schiedsrichter*innen- und Trainer*innenausbildung 

• Unterstützung bei der Organisation des Spielbetriebs, insbesondere während der Hochsaison 

• Mitarbeit bei Projekten  
 
Dein Profil 

• Ein Organisationstalent mit selbständiger und exakter Arbeitsweise  

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, gute Kenntnisse in Französisch 

• Zuverlässiger Teamplayer mit Freude am Sport 

• Bereitschaft zu gelegentlichen Einsätzen an Abenden und an Wochenenden 
 
Deine Chance 
Diese neu geschaffene Stelle bietet eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem sportlichen und 
dynamischen Umfeld. Zudem pflegen wir einen tollen Teamspirit sowie ein offenes und flexibles 
Arbeitsklima. 
 
Fragen 
Bei Fragen zu dieser Stelle, darfst Du dich gerne mit Reto Balmer, Leiter Sport – 031 330 24 55 oder 
reto.balmer@swissunihockey.ch – in Verbindung setzen. 
 
Und jetzt? 
Sende deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail bis spätestens 22. Mai 2022 an  
jobs@swissunihockey.ch 
 
Bewerbungsunterlagen von Stellenvermittlungsbüros können wir leider nicht berücksichtigen. 
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